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— Inicio de sesion — Recordar contrasena

Inicio de sesion: Introducimos el nombre de usuario y contrasefia que nos han sido facilitadas.

Recordar contrasefa: Tras pulsar en recordar contrasefia, debemos introducir nuestro correo
electronico para poder recibir el enlace para la nueva contrasenia.

Este enlace estara activo durante los siguientes 15 minutos de haberlo recibido.

< Grupo WorkandiLife
Por favor introduzca usuario y

contrasefia a continuacion para
acceder al sistema

Usuario




Panel de control. B

b Grupo WorkarciLife

Aqui se mostraran todas las
aplicaciones del CTM al que
tenemos acceso.

Pulsamos en el icono de
MASTER para acceder.

O

Master




Listado de todos los trabajadores de Work and Life dados de alta en el sistema.

(@) Master - DEMO

Staff

Staff

Padres
Nombre 4| Apellido 1 4| Apellido2 4| cIFmIF 4| Correo electrénico 4| Teléfono

3000006E email@workandife com 123456789

Nombre staff

Mostrando 1 entradas de 1 en total

El listado podemos tanto exportarlo en Excel como en PDF, pulsando en: ‘ Bxcel || PDF |

Si deseamos eliminar a un trabajador del listado de Staff, pulsamos sobre

Podemos desactivar a un trabajador pulsando sobre KBEEEIES , de esta manera podemos
volver activarlo cuando se desee.




. Anadir nuevo staff.

- . Nuevo staff
1. Para afiadir un nuevo staff pulsamos en

Nombre *

+ Afiadir Apellidos *

Correo electrénico

2. Rellenamos cada uno de los campos
requeridos del formulario.

Teléfono

CIF/NIF *
;. Para guardar todos los datos del fipo de usuarie” [
trabajador, pulsamos sobre Escuelas -
Aulas * | x Seleccione al menos una escuela |

Guardar




- Editar datos de Staff.

Staff
1. Para poder editar los datos
correspondientes al trabajador pulsamos
SO b re Apellidos * Santiago

= Correo electrénico * programacion. mkt@smartbits.es
& Editar

Teléfono 123456789
2. Editamos los campos deseados.

Nombre * Cristina

CIF/NIF * 12345678L

Tipo de usuario * Staff WorkAndLife H
s. Para guardar todos los datos del Escuelas * | (SESHICa Nt Algodones)
trabajadOr, pulsamos SObre el botén Aulas * \:xAuIaPanda(Escuela InfantilAIgodones)]




Listado de todos los padres dados de alta en el sistema.

= El listado podemos
e tanto exportarlo en

Excel como en PDF,

pulsando en:

| Excel H PDF |

Pulsamos sobre para enviar los datos de acceso mediante mail facilitado por el
padre.

Si deseamos eliminar a un padre del listado de Padres, pulsamos sobre




- Afadir nuevo padre.

1. Para afadir un nuevo padre pulsamos en

Nuevo padre

+ Afadir Nombre

Apellidos *
2. Rellenamos cada uno de los campos Coreo electionico”
requeridos del formulario. Teléono
Hijoslas

3. Para guardar todos los datos del padre,

pulsamos sobre




Editar datos de padre.

1. Para poder editar los datos Padre
correspondientes al padre pulsamos

Nombre * Alberto
sobre
; Editar Apellidos * Garcia
Correo electronico * programacion2@smartbits.es

2. Editamos los campos deseados.

Teléfono 135830792
5. Para guardar todos los datos del Hijostas | (Edests dménez)
padre, pulsamos sobre el boton




Listado de todos los alumnos dados de alta en el sistema.

El listado podemos
tanto exportarlo en
Excel como en PDF,

o [ o N pulsando en:
)

IR © 6o co v | u ki |
[ o oo oo s J e | Excel H POF |

I I CXEme

Pulsamos sobre para dar de baja a un alumna del aula al que se la habia
asignado.

Si deseamos eliminar a un alumno del listado de alumnos, pulsamos sobre




Importar fichero Excel de alumnos.

Para realizar una subida masiva de datos debemos realizarlo mediante un archivo Excel.

1. Pulsamos sobre el botén

Importacién de alumnos

2. Seleccionamos la Escuela y Aula

correspondientes a los datos que E
gueremos importar. Auia B
P I « E . » Archivo Excel * Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo.

3. Pulsamos en Xaminar para

seleccionar el archivo que queremos
importar y finalizamos pulsando sobre

el botdn




Alumnos

- Importar fichero Excel de alumnos.

Para que la importacion de datos se realice correctamente hay que mantener el mismo
formato de plantilla. Rellenando los datos como se muestra a continuacion y sin
afiadir/eliminar ninguna de las columnas.

Autoguardado &) [B s Plantilla imortacion datos alumnos - Excel Paula Mota @ s @
Archivo Inio  Insertar  Disposicion de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Complementos  Ayuda P Buscar % Compartir 3 Comentarios
I = s & Bowidir 0 = =
@ @ Regla Barra de férmulas C)\ D ﬁ g E =
- IE m & [A0cuttar | [E] b @i I
Normal Versalt. Disefio Vistas T [ Zoom 100% Ampliar | Nueva Organizar Inmovilizar Cambiar | Macros
Pag. de pagina personalizadas seleccion | ventana  todo ~ IMostrar | iy R laventana | ventanas « =
Vistas de libro Mostrar Zoom Ventana Macros ~
HI - . 5 v
4 8 c | D | 3 F 6 | H | 1 | | K | L | M N o | P (=]
1 |APELLIDO ALUMNO [FECHA NACIMIENTO ALUMNO [FECHA_INICIO [FECHA_FIN |NIA FECHA_NIA [NOMBRE PADRE |aPELLIDO PADRE [TELEFONO PADRE [DIRECCION CIUDAD EMAIL PADRE |USER NAME|CODIGO COMUNIDAD [BLOQUEADO \
2 |hermano smb 04/03/2016 31/08/2018  31/08/2019 | 1111111111]11/10/2016 padre prueba smb __ Apellido padre 910000000 :
3 [alumno normal 31/01/2015 31/08/2018  31/08/2020 | 1111111113|11/10/2016 padre normal P acupefiacpadre 910000003 calle de las normas 7
4 |hermano smb 31/01/2016 21/08/2018  31/08/2019 | 1111111114|11/10/2016 padre prueha smb Apellido padre 910000000
5 |varios padres 31/01/2017 31/08/2018  31/08/2019 | 1111111112{11/10/2016 padre smb Apellido padre 910000001
- *




. Anadir nuevo alumno.

Nuevo alumno

1. Para afadir un nuevo alumno pulsamos en

|

2. Rellenamos cada uno de los campos -
requeridos del formulario.

Fecha inicio del

Fecha fin del curso

3. Para guardar todos los datos del alumno,
pulsamos sobre

Alergias
Guardar ’

Unicamente se pueden asignar alumnos a los padres si dicho alumno han sido afiadido
previamente en el listado de alumnos.

Fecha de baja




. Editar datos de alumno. Alurnno

Nombre * Ana Isabel

1. Para  poder editar los  datos Apelidos | Garcla
Correspondlentes a un alumno Fecha de nacimiento * 29/11/2017
pulsamos sobre NAS AT
Fecha NIA * 28/06/2019
# Editar
Escuelas* | Escuela Infantil Algodones -
2. Editamos |OS Campos deseados- Aulas * Aula Koala (Escuela Infantil Algodones) v

Fecha inicio del curso 28/05/2019

Fecha fin del curso 31/07/2019

3. Para guardar todos los datos del padre,
pulsamos sobre el botén

Fecha de baja

Padres % Pepe Pérez | | xJuan Martin |
Alergias m\

Guardar




Listado de todos los aulas dadas de alta en el sistema.

(@) Master - DEMO

Aulas

Filtrar por escuela

v v

A. Ballena Escuela Infantil La Isla General Aula de bebés (0-1 afio)
A_ Caballito de Mar Escuela Infantil La Isla General Aula de bebés (0-1 afio)
A_Caballo Escuela Infantil La Isla General Aula 1-2 affos mayores.
A Canguro Escuela Infantil La lsla Genera Aula 2-3 aitos
A Cocodrila Escuela Infantil La Isla General Aula 23 afios

El listado podemos tanto exportarlo en Excel como en PDF, pulsando en: \ Excel || PDF \

Si deseamos eliminar a un aula del listado, pulsamos sobre




. Anadir nueva aula.

Nuevo aula
1. Para afnadir una nueva aula pulsamos en I
2. Rellenamos cada uno de los campos Feeuelas” H
reque”dos del formUIarlo. Modulo * Seleccione al menos una escuela T
Edad minima * 0
3. Para guardar todos los datos del aula, I o
pulsamos sobre
Horario * Mafana |z|

Guardar Ocultar piscina [




- Editar datos de aula. Aula

Nombre * A Ballena

1. Para poder editar los  datos
correspondientes al aula pulsamos

sobre
& Editar Escuelas * Escuela Infantil La Isla H

Descripcion * Aula de bebés (0-1 afio)

. Modulo * G | -
>. Editamos los campos deseados.
Edad minima * 0
s. Para guardar todos los datos del aula, Ead maxima® | 1
pulsamos sobre el botén Horario® | Mafiana H

Ocultar piscina




6l Moduos

Listado de todos los modulos dados de alta en el sistema.

(®) Master - DEMO

Aulas

Staff
Filtrar por escuela

4 ¢
A Ballena Escuela Infantil La Isla General Aula de bebés (0-1 afia)
A Caballito de Mar Escuela Infantil La Isla General Aula de bebés (0-1 afia)
A Caballo Escuela Infantil La Isla General Aula 1-2 afios mayores.
A_ Canguro Escuela Infantil La Isla General Aula 2-3 afios.
A Cocodrilo Escuela Infantil La Isla General Aula 2-3 afios.

El listado podemos tanto exportarlo en Excel como en PDF, pulsando en: \ Excel || PDF \

Si deseamos eliminar a un moédulo del listado, pulsamos sobre




6l Moduos

. Anadir un nuevo modulo.

1. Para afiadir un nuevo modulo pulsamos en

2. Rellenamos cada uno de los campos requeridos del formulario.

3. Para guardar todos los datos del modulo, pulsamos sobre

Nuevo modulo

Nombre *

Escuela * |ZI




6l Moduos

. Editar datos de un moédulo.

1. Para poder editar los datos correspondientes al aula pulsamos sobre [ & =05

». Editamos los campos deseados.

3. Para guardar todos los datos del modulo, pulsamos sobre

Médulo

Nombre * Mbdulo Tierra
Escuela * Escuela Infantil Altamira B

Aulas  Aula Leén
Aula Mono
Aula Oso
Aula Cocodiilo
Aula Jirafa
Aula Elefante
Aula Tigre

*Nota: En la ficha de cada Modulo, se

Tardes de Altamira - Tiera

especificada todas las aulas que han sido
asignadas.




Escuelas

Listado de todos las escuelas dadas de alta en el sistema.

Esta tabla es meramente informativa, si desea afiadir una nueva escuela contacte con soporte
técnico de Smartbits.

Escuelas

Esta tabla es meramente informativa, si desea afiadir una nueva escuela contacte con soporte.

1scar

«

Nombre

Escuela Infantil Algodones
Escuela Infantil Altamira

Escuela Infantil Congreso

Escuela Infantil Guardia Real

Escuela Infantil Hospital de Fuenlabrada

Escuela Infantil Hospital de Torrejon

Escuela Infantil La Isla

Escuela Infantil Rey Juan Carlos

Escuela Infantil RTVE Avda. Radiotelevision, 426223 Pozuelo de Alarcon Madrid
Escuela Infantil Santander Espaiia 2055 Calle Luca de Tena 11 Madrid
Escuela Infantil Tas Tas

Escuela Infantil Telémaco

Escuela Infantil Tiitas

Mostrando 13 entradas de 13 en total Anterior 1 Siguiente




Listado de todos las alergias dadas de alta en el sistema.

Alergias

R -

4| Descripcion

Pescado

Anterior 1 Siguiente

El listado podemos tanto exportarlo en Excel como en PDF, pulsando en: \ Buxcel || PDF \

Si deseamos eliminar a un moédulo del listado, pulsamos sobre




8 | Aegas

- ARadir una nueva alergia.

1. Para anadir una nueva alergia pulsamos en

2. Rellenamos cada uno de los campos requeridos del formulario.

3. Para guardar todos los datos de la alergia, pulsamos sobre

Nueva alergia

Nombre *

Descripcion




8 | Aegas

Editar datos de un moédulo.

1. Para poder editar los datos correspondientes a la alergia pulsamos sobre | & ==,

». Editamos los campos deseados.
3. Para guardar todos los datos de la alergia, pulsamos sobre
Alergia

Nombre * Apiretal

Descripcion




